INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de julio de 2021

Lic. Francisco josé Querzada Jurado
Administrador General

Minlsterio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Adminbtrador General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarie mi inferme MENSUAL de adtividades siendo el siguiente:

MNombre completo del Contratiste:  Junior Alexander Chajon Tepeu Cul: 2294615060101

MNimero de contrato: C29-60-2021 Acuerdo Ministerigl: 05-2021

Servicios (Técnlcos o Profesionales):  Téenicos Nit del Controtista: 76359395

Namere de Factura: 676679393 Serla &5307F42

Honorarlos Mensuales; Q.1548.39 Periodo del Informe: Del1a 8 dejulic

Monto Total cel Contrato Q. T1,419.35 Plazo del Contrato: 04 de enero al 31 de diciembre de 2021
Unidad Administrativa donde

presta los servidios: Administracién Gerneral

Objetives del Contrato: El técnico se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Administracion General de la

Direcclén Superior del Ministerio de Cuitura y Deportes de este Ministerio, con dedlcacién v
dillgencla v con arreglo a las prescripelones da sus conocimientos técnicos, en la prestaclén de
Servicios técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunclativas.
(Segin Clausula de contrato: Tercera),

Desarrolio Ordenado de Actividades:

o)
b)

e)

Brinde apovo en la identificacién de la documentacidn para mejor control v mejor localizacidn,

Elabora listado de documentos del Desapacho superior de los aftos 2001

Brinde apoyo en el control de préstamo de documentos o expedientes que son solicitades de las diferentes dependencias,
Busque vy localice informacion solicitoda por la Direccion de Auditoria Interna

Brinde apoyo en la elaboracitn de listades de la documentacitn inactiva de las diferentes depandandaos de o Direcd6n Superior,

Digitalice listados del despachos superior de los aies 2001

Brinde apovo en la dasificacién v organizacién en estanterios v archivos la documentacién inactiva de las
diferentes dependencias de la Direccln Superior.

Organice documentos recibidos de la Unidad de Aministracion Finandiera-UDAF- de los aitos 2013 v 2020
Brinde apoyo en la revisién de documentaos conforme listado de la nueva decumentacisn Ingresada al Archivo de la Direcdén Superior.
Revlse documentos de la Unidad de Aministraclon Financlera-UDAF- de los aiies 2013 v 2020

lunlor Alexander Chajon Tepeu Lie. Francisco José Qunzngum
MNombre Completo del Contratista M_lare de la Autoridad que Evalué-los Servicios

(Seqdii Clausula de Contrato, D8 ; A
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o de Contratista Firma y sello de la Auko
(Segdn Clousilarde



